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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

 

 

 

1. A la hora: 08:00 am y fecha 30/01/2026 nos reunimos para realizar el entrenamiento al puesto de trabajo, en el cual: 
1. se solicitó ir a CPS PLANTA para la revisión de la afiliación y cobertura en ARL, Verificar si hace parte del grupo WhatsApp de contratistas de la ALK y verificación de 
apoyo a la supervisión, 
2. Se le da a conocer el organigrama de la Alcaldía 

3. Se le solicita al contratista estar atento a su Acta de inicio y su perfeccionamiento de contrato. 
4. Se realizó un corto recorrido por la Alcaldía y se ubicó en la Oficina de deportes entregando los equipos de cómputo y elementos para el desarrollo de sus 
actividades. 

5. Se realizó lo pertinente para la correspondiente Solicitud de Usuarios. (si le aplica al contratista) 
6. Se le explicó acerca del formato de cuenta de cobro y de las clases de evidencias que debe presentar para la misma 
7. Se realizó la correspondiente revisión de sus obligaciones específicas y se designaron tareas 
8. Por último, se informa que a partir del día sábado 22 de marzo se inician las inscripciones para las escuelas de formación. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

1 Cumplir con las obligaciones asumidas con la oportunidad y claridad requerida. Todos los asistentes a la 
reunión 

30/01/2026 

2 Entregar la presente Acta para que repose en los archivos digitales de CPS PLANTA   

 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. NOTA 2: 

Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 


